MAPEAMENTO DE FLUXO DE DADOS
Site

v.3.0 |Revisdo 2025

A.S

ALMEIDA SANTOS

ADVOGADOS




POP — Procedimento Operacional Padrao AS
Equipe: 17 TECNOLOGIA DA INFORMACAO ALMEIDA SANTOS

ADVOGADOS

Atividade: MFD - Mapeamento de Fluxo de Dados

Elaborado por: | Aprovado por: | Publicado em: | Prox. revisdo: Ciclo: ID:
SV JR 01/09/2021 02/09/2026 Anual 17.00
Nome do arquivo: MFD - Mapeamento de Fluxo de Dados.Docx

Mapeamento de Fluxo de Dados

Visando a conformidade com a LGPD, este mapeamento de dados primordiais, tem como objetivo permitir
e identificar quais dados s3ao necessarios para obtermos o sucesso no fluxo interno de processamento de
dados. Temos como objetivo realizar toda a coleta necessaria com todo o tratamento regular interno e
necessario.

Dados Coletados

Os dados fisicos ou juridicos sdo coletados via website, de forma fisica, via telefone, de forma eletronica e
entre outras formas de extragao que a organizacao realiza para a manipulacao de dados.

Os dados coletados sao:

- CNPJ

~CPF

- Dados de Conta

- Nome Completo

- Endereco, Telefone, E-mail.

Finalidade

Estes dados sao necessarios com a finalidade de mantermos ativo todos os processamentos de dados e
execucao das determinadas atividades internas da organizacgao.

Tais dados tem como finalidade:
Negociagdes (Fechar acordo entre as partes)

Processamento de dados

Para que seja realizado com assertividade todos os tramites internos e externos as devidas informagdes
passam por um devido processamento de dados apds a coleta, como o compartilhamento com instituicdes
e/ou setores, como:

- Colaboradores Internos
- Prestadores de Servico Contratados

Armazenamento

De acordo com a retencdo desses dados demonstrados pelo fluxo (processamento de dados) é realizado o
armazenamento dos mesmos, a fim de conter o histdrico interno.

Forma de armazenamento:
- Sistema ERP
- SharePoint - Pasta do Cliente
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Descarte

Por fim, quando ndo ha necessidade de manter os mesmos, tais dados sdo descartados junto aos backups

existentes, conforme esta estipulado pela lei geral de protecao de dados.

Forma de descarte dos dados: Anonimizagao

Das Disposicoes Finais

Assim como a ética, a seguranca deve ser entendida como parte fundamental da cultura interna da Almeida
Santos. Ou seja, qualquer incidente de seguranga subtende-se como alguém agindo contra a ética e os

bons costumes regidos pela empresa.

Controle de Atualizagao

Versao Data

01 01/09/2021 Versao Inicial

Alteracoes

03 01/09/2025 Versao Revisada
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