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1. Objetivo

A presente Politica visa definir as regras para a coleta, o uso e o compartilhamento de Dados Pessoais
com Terceiros, em atengdo aos termos da Lei Federal n® 13.853/2019 — Lei Geral de Protecao de Dados
("LGPD")

Para fins dessa Politica, deve-se entender por coleta, uso e compartilhamento de Dados Pessoais o seguinte:

e Coleta: Uma operacao de tratamento de Dados Pessoais na qual a ALMEIDA SANTOS obtém,
recebe, produz ou tem acesso a um dado pessoal.

e Uso: Uma operacao de tratamento de Dados Pessoais na qual a ALMEIDA SANTOS classifica,
reproduz, transmite, distribui, modifica, comunica, extrai ou de qualquer forma utiliza um dado
pessoal.

Compartilhamento: Toda e qualquer forma de comunicagao, divulgacao, transferéncia (local ou
internacional), interconexao de Dados Pessoais ou tratamento compartilhado de bancos de Dados Pessoais
com terceiros. Por exemplo: entrega dos dados de empregados ao E-Social ou a administradoras de
beneficios funcionais, ou envio dos dados de representantes legais da Empresa a instituigdes financeiras.

2. Abrangéncia

E aplicdvel a todas as &reas, colaboradores, terceiros, parceiros comerciais, prestadores de servicos e
fornecedores da ALMEIDA SANTOS que, de qualguer forma ou por qualquer meio, tratem Dados Pessoais de
Titulares relacionados aos negdcios da empresa.

Todos os colaboradores devem conhecer e observar esta e demais Politicas e/ou procedimento que

se apliquem ao seu trabalho. Medidas disciplinares podem ser aplicadas, independentemente do
cargo ocupado, em caso de violacao tais regras e/ou legislagao aplicavel.

3. Definicdes

TERMO ‘ SIGNIFICADOS NESTE PROCEDIMENTO ‘

| Pessoa entre doze e dezoito anos de idade, de acordo com o Estatuto da

Adolescente Crianca e do Adolescente.

Pessoa natural ou juridica considerada “Controladora” ou “Operadora” que

£aente e Tea amento atua no Tratamento de Dados Pessoais.

| Processo por meio do qual o dado perde a possibilidade de associacdo, direta
Anonimizacdo ou indireta, a um individuo, considerados os meios técnicos razoaveis e
disponiveis no momento do tratamento.

Sigla de Autoridade Nacional de Protecdo de Dados. Orgdo da administracdo
ANPD publica direta federal responsavel pela fiscalizacdo do cumprimento da
LGPD.
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O artigo 7° da LGPD especifica as hipoteses legais que autorizam o

Base Legal tratamento de dados pessoais.
Cortsoldor Pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem competem
as decisoes referentes ao Tratamento de dados pessoais.
Ciiaiica Pessoa de até doze anos de idade incompletos, de acordo com o Estatuto

da Crianga e do Adolescente.

Dado relativo ao Titular dos Dados Pessoais que ndo possa ser identificado,
Dados Anonimizados considerando a utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na
ocasido do seu tratamento.

Dados envolvidos em operacbes financeiras, nos termos da Lei

Dades Financeirgs Complementar 105/2001.

Qualquer informacdo relativa a uma pessoa singular identificada ou
identificavel (“Titular”).

E considerada identificavel uma pessoa singular que possa ser identificada,

Dados Pessoais direta ou indiretamente, em especial por referéncia a um identificador, como
por exemplo um nome, um numero de identificagdo, dados de localizagdo,
identificadores por via eletronica ou a um ou mais elementos especificos da
identidade fisica, fisioldgica, genética, mental, econémica, cultural ou social
dessa pessoa.

Quaisquer dados que identifiquem ou possam identificar pessoas fisicas com

Dados Pessoais de Criancas até 12 (doze) anos de idade incompletos.

Qualquer dado pessoal que diga respeito a origem racial ou étnica, convicgao
religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacao de carater
religioso, filosofico ou politico, bem como dado referente a satide ou a vida
sexual, dado genético ou biométrico.

Dados Pessoais Sensiveis

Pessoa responsavel pela Protecdo de Dados Pessoais na Almeida Santos,
Encarregado atuando como canal de comunicacdo entre o Controlador, os Titulares dos
dados e a ANPD.

Pessoa designada pela Almeida Santos para gerir uma determinada area

Gestor da Area dentro da sua estrutura.

Sigla de Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais. Trata-se da Lei n®
13.853/2019 que dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos
LGPD meios digitais, por pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado,
com o objetivo de proteger os direitos fundamentais de liberdade e de
privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural.

Pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o

Operador Tratamento de Dados Pessoais em nome do Controlador.
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Trata-se do processo e técnica por meio dos quais um Dado Pessoal tem
sua possibilidade de associacdo a um individuo dificultada. O Dado
pseudoanimizado é considerado Dado Pessoal tendo em vista a possibilidade

Pseudonimizacao S 2
< de associacao desse dado a uma pessoa natural, se combinado com
informagdes adicionais mantidas separadamente pelo controlador em
ambiente controlado e seguro.
Documentacao do Controlador que contém a descricao dos processos de
- ratamen P i m rri as liber ivi
Relatério de Impacto tratamento de Dados Pessoais que podem gerar riscos as liberdades civis

aos direitos fundamentais, bem como medidas, salvaguardas e mecanismos
de mitigacdo de riscos.

Todos os agentes de Tratamento de Dados pessoais com os quais a Almeida
Terceiro Santos tiver relacionamento, incluindo prestadores de servicos,
trabalhadores terceirizados, parceiros comerciais, fornecedores etc.

Pessoa a quem os Dados Pessoais se referem. Exemplos: colaboradores,
Titular dos Dados Pessoais representante legal de fornecedores, clientes, advogados, profissional
auténomo, etc.).

Qualquer operacdo efetuada com dados pessoais, por meios automatizados
ou ndo automatizados, tais como: a coleta, producdo, recepcao,

Tratamento de Dados classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transmissdo, distribuicdo,
Pessoais processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliacao ou
controle da informacdo, modificagdo, comunicacdo, transferéncia, difusdo ou

extragao.

Uso Compartilhado de Dados = Toda e qualguer forma de comunicacdo, divulgacdo, transferéncia (inclusive
Pessoais internacional) e, interconexdao de Dados Pessoais ou Tratamento
(“Compartilhamento”) compartilhado de bancos de Dados Pessoais com terceiros.

4, Identificacao e Documentacao da Finalidade do Uso/Coleta dos Dados Pessoais

Os colaboradores da ALMEIDA SANTOS devem ser capazes de identificar e documentar o propodsito
especifico (finalidade) pelo qual os Dados Pessoais serao usados e coletados.

5. Regras Gerais da Coleta de Dados Pessoais

e Estar em conformidade com os termos desta e demais Politicas e procedimentos internos relacionados
a protecdo de dados pessoais;

e Ser realizada unicamente para o cumprimento de uma finalidade especifica e pré-determinada.
Ndo é permitida a coleta de dados para um uso futuro incerto;

e Ser restrita ao minimo necessario para cumprimento da finalidade;
e Ser realizada de fonte licita e idonea;
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Perseguir a acuracia, ou seja, a precisao e a exatidao dos dados que pretende coletar.

5.1. — Orientacdes para Dados Coletados Diretamente de Titulares

O titular dos Dados Pessoais devera ser devidamente informado e orientado sobre a atividade
de tratamento que a ALMEIDA SANTOS pretende realizar. Essa comunicacao devera ser feita,
idealmente, antes da coleta dos dados pessoais, por meio de:

L ]

Avisos de privacidades;
Comunicagdes direcionadas (envio de e-mails, pop-ups, banners impressos, etc.);
Outros meios que garantam a transparéncia do tratamento, conforme descrito no item 9, abaixo.

5.2. — Orientagdes para Dados Coletados Indiretamente Atraves de Terceiros

Quando a coleta de Dados Pessoais ocorrer de maneira indireta, ou seja, sem a participagao direta do
titular destas informagdes, a ALMEIDA SANTOS devera:

Comunicar a coleta e a finalidade aos titulares dos dados pessoais, idealmente, no primeiro contato
que vier a realizar com estes, utilizando, para tanto, os meios referidos no item 5.1;

Verificar a idoneidade do terceiro que lhe fornecer os dados e as medidas adotadas por este para
garantir a licitude da coleta e tratamento dos Dados Pessoais objeto do compartilhamento, como por
exemplo, verificar a base legal adequada para o tratamento e compartilhamento de tais dados com a
ALMEIDA SANTOS; e

Adotar clausulas contratuais especificas que resguardem juridicamente a ALMEIDA SANTOS nos
contratos firmados com os terceiros fornecedores dos dados pessoais.

5.3. — Orientacoes para Dados Coletados Indiretamente Através de Bases Publicas

As informagGes disponiveis publicamente, em sites oficiais de instituicdes do governo, via de regra,
somente poderao ser utilizadas para atender a finalidade pela qual forem originalmente divulgadas.
(Exemplo: dados disponibilizados no site da Junta Comercial deverao ser utilizados para consulta de
informagoes referentes a empresas e sociedade empresariais e ndao para formacdo de profiling de
marketing).

Ficara sob responsabilidade do CSI - Comité de Seguranga da Informacgdo da ALMEIDA SANTOS;

Divulgar para os colaboradores da ALMEIDA SANTOS uma lista contendo as fontes idoneas e
autorizadas para a coleta de dados pessoais;

Verificar a idoneidade da fonte utilizada para a coleta das informacoes;

Elaborar um RAIT - Relatério de Impacto da Atividade de Tratamento que implique em riscos aos
direitos dos titulares, quando entender necessario; e

Garantir a transparéncia das atividades de tratamento dos dados coletados publicamente, utilizado
para tanto, os meios referidos no item 5.1.
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6. Hipoteses Autorizadoras para o Tratamento de Dados Pessoais

Qualquer area ou iniciativa da ALMEIDA SANTOS que motive o Tratamento de Dados Pessoais devera estar
fundamentado em uma das hipdteses previstas nos artigos 7° e 11 da LGPD ("Bases Legais”), sendo as
principais delas, mas nao limitadas a:

BASE LEGAL

Cumprimento de
Obrigacdo Legal ou

DESCRICAO

Existéncia de lei, norma, decisdo judicial ou
regulacdao vigente, pela qual o tratamento se

EXEMPLOS ‘

Arquivamento de notas fiscais;
Manutencgao de documentos
conforme exigéncias da CLT;

Preliminares

Obs.: Esta base ndo se aplica para Dados
Pessoais Sensiveis.

Regulatodria torna obrigatorio, ndo opcional. S -
9 9 ' P — Determinagdes regulatorias.
Execucao de Quando necessario o tratamento para a |~ (S:eletga?adg ngvos _colaboradores;
Contrato ou de execugao de um contrato (ou procedimentos |~ ARk (éa% elrr;_cr% |
Procedimentos preliminares), do qual o titular seja parte. empreencedon divics ou

profissional autbnomo.

Exercicio Regular
de Direito

Para o exercicio regular de direitos em processo
judicial, administrativo ou arbitral, em tramite
ou futuro.

Gestdo de documentos para
defesa em processos judiciais;
Elaboragbes de procuracoes;
Documentos comprobatdrios para
obtencdo de beneficio fiscal.

Tutela da Saude

Para garantir a tutela da salde,
exclusivamente, em procedimento realizado
por profissionais da saude, servicos de saude
ou autoridades sanitarias.

Procedimento de medicina do
trabalho e exames laboratoriais.

Protecdo da Vida ou
Incolumidade Fisica

Para garantir a protecdo da vida ou
incolumidade fisica do titular ou de terceiros,
guando em iminente perigo.

Atendimento médico de
emergéncia.

Protecdo ao Crédito

Para garantir a protecdo ao crédito,
observando-se a legislacdo vigente, tal como a
Lei do Cadastro Positivo.

Obs.: Esta base legal ndo se aplica para Dados
Pessoais Sensiveis.

Analise da viabilidade de
negociagao.

Prevencio a Fraude
e a Seguranca

Para prevencdo a fraude ou a seguranca do

titular, nos processos de identificacdo e
autenticacdo de cadastro em sistemas
eletronicos.

Obs.: Essa base legal somente se aplicara
para o tratamento de Dados Pessoais
Sensiveis.

Fechaduras / catracas biométricas
para controle de acesso as
dependéncias da empresa.

Legitimo Interesse

Para finalidades legitimas, consideradas a partir
de situacbes concretas, tais como execugdo de
atividades de apoio e promocdo do controlador;
atividades necessarias para o exercicio regular
dos direitos dos Titulares ou prestacdo de
servicos que os beneficiem, desde que o Titular

Estudos e relatdrios internos sobre
as atividades da Empresa;
Avaliacbes de desempenho de
Colaboradores;

Auditorias internas.
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dos Dados tenha expectativa quanto a essa
atividade e ndo viole seus direitos e liberdades
fundamentais.

Obs.: Esta base legal nao se aplica para Dados
Pessoais Sensiveis.

Consentimento

Para fundamentar atividades de tratamento
gue ndo se enquadrem em outra base legal e
desde que o consentimento seja livre,
informado, inequivoco e anterior ao inicio do
tratamento.

Obs.: O consentimento pode ser revogado, a
qualquer tempo, pelo Titular.

— Atividades que envolvam o
tratamento de dados pessoais de

criangas.

7. Regras Gerais para o Uso de Dados Pessoais

e Ser realizado em observancia a esta e demais Politicas e e procedimentos internos relacionados a
protecao de dados pessoais.
e Estar fundamentada em uma das Bases Legais previstas na LGPD.
e Ser realizado unicamente para atendimento da finalidade originalmente registrada e
informada ao titular destas informacoes.
e O Encarregado da ALMEIDA SANTOS devera ser informado(a) em caso de eventual possibilidade
de alteracao da finalidade do tratamento do dado previamente informada ao titular. Caso a alteracao
da finalidade seja licita e necessaria, a ALMEIDA SANTOS devera garantir que os titulares dos dados
sejam informados sobre tal aliteracdo, o que podera ocorrer por meio de Aviso de Privacidade, ou

outro meio eficaz e que garanta a transparéncia, nos termos do item 9, abaixo.

7.1. — Dados Pessoais Sensiveis

No manuseio de Dados Pessoais Sensiveis deverdo ser observadas as hipoteses autorizadoras especificas
para tanto, conforme apontado na tabela do item 6 acima e Art. 11 da LGPD.

Entre os principais pontos de atencao para o Tratamento de Dados Pessoais Sensiveis estdo a limitagao
das bases legais possivel de utilizagdo e a necessidade de o consentimento ser especifico, quando
necessario, para o Tratamento dessa classe de informagoes.

Além dos dados classificados diretamente como sensiveis, os Dados Pessoais que puderem, através de

inferéncia, revelar dados sensiveis também deverdo ser tratados com o mesmo rigor.

No caso de dividas sobre a classificagao do dado como sensivel, o Encarregado devera ser consultado.

7.2.— Dados Pessoais de Criancas

Em decorréncia da vulnerabilidade de individuos menores de 12 (doze) anos de idade, o tratamento de
seus Dados Pessoais devera se dar apenas em hipoteses excepcionais e observando os seguintes

requisitos:

Pagina 8



POP — Procedimento Operacional Padrao AS
Equipe: 17 TECNOLOGIA DA INFORMACAO ALMEIDA SANTOS

ADVOGADOS

Atividade: PMC — Politica de Manuseio e Compartilhamento de Dados Pessoais

Elaborado por: | Aprovado por: | Publicado em: | Prox. revisao: Ciclo: ID:
SV JR 19/10/2022 19/10/2026 Anual 17.14

Nome do arquivo: 17.22_PMC - Politica De Manuseio E Compartilhamento De Dados Pessoais.Docx

e Visar o melhor interesse de tais individuos, buscando beneficia-los, ainda que de forma indireta;

e InformagOes prestadas de maneira simples, clara e acessivel, consideradas as condig0es fisico-
motoras, perceptivas, sensoriais, intelectuais e mentais dos destinatarios, com o uso de recursos
audiovisuais, quando adequado, de forma a proporcionar a informagao necessaria aos pais ou ao
responsavel legal e adequada ao entendimento da crianca.

e Necessidade de prévia coleta do consentimento especifico e em destaque, de pelo menos um
dos pais ou responsavel legal, mantendo-se publicas as informagdes sobre o tipo de dados
coletados, a forma de utilizacdo e as garantias dos demais direitos dos Titulares.

7.3. — Transparéncia

Para todas as atividades de Tratamento de Dados Pessoais, deve ser apresentado ao Titular um Aviso
de Privacidade que traga transparéncia em relagao a coleta e/ou uso de seus dados, idealmente, antes
ou no primeiro momento possivel apds a coleta.

A transparéncia também podera ser exercida por comunicagdes direcionadas, conforme previsto no item
5.1 acima

Os Gestores das areas responsaveis pelas atividades de tratamento devem garantir que qualquer
alteragdo relevante para os interesses do titular seja reportada ao CSI — Comité de Seguranca da
Informacdo. Este devera garantir que os Avisos de Privacidade sejam revisados periodicamente e que
haja rastreabilidade das alteracdes e versdes publicadas, bem como que seu contetido seja apresentado
de maneira clara, em linguagem acessivel e com acesso facilitado.

7.4. — Direito dos Titulares

Em todas as atividades de manuseio, coleta e uso de Dados Pessoais na posigao de Controladora, a
ALMEIDA SANTOS devera garantir o exercicio dos Direitos dos Titulares de Dados Pessoais,
conforme abaixo:

« Confirmacdo de existéncia de tratamento: garantir a confirmacao de que seus Dados Pessoais
sao tratados pelo controlador/operador.

e Acesso: garantir o conhecimento de quais Dados Pessoais do Titular estdao sendo tratados pelo
controlador /operador.

 Anonimizacao, bloqueio ou eliminacao de dados desnecessarios, excessivos ou tratados
em desconformidade com a legislacdo: em caso de tratamento de dados desnecessarios,
excessivos ou em desconformidade com a legislacdo, garantir ao Titular o direito de anonimizagao,
blogueio ou eliminacdo desses dados.

+ Eliminacdo de Dados Pessoais tratados com base no consentimento garantir ao Titular que
seus Dados Pessoais tratados exclusivamente com base no consentimento sejam anonimizados,
bloqueados ou eliminados, a pedido do titular.

+ Portabilidade de dados a outro fornecedor de servigo ou produto: confere ao titular o direito
de que seus Dados Pessoais tratados pela ALMEIDA SANTOS sejam compartilhados com terceiros,
em formato estruturado, de modo que estes possam utilizar destas informacgdes para a prestagao
de seus servigos e/ou fornecimento de produtos ao titular.

+ Revisao de decisdes automatizadas: garante ao titular dos Dados Pessoais contestar as
decisdes tomadas com base unicamente em tratamento automatizado e que afetem seus interesses,
como, por exemplo, quando ha construcao de um perfil pessoal, profissional, de consumo, de crédito
etc.
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Correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados: garante aos titulares a
correcao de Dados Pessoais imprecisos ou a complementacao de dados incompletos, a depender
dos propositos do tratamento.

Informacdo das entidades publicas e privadas com as quais o controlador realizou o uso
compartilhado de dados: garante ao titular o direito de ser informado sobre os terceiros com os
quais o controlador compartilhou seus dados.

Informacdo sobre a possibilidade de nao fornecer o consentimento e as consequéncias
da negativa: nas atividades de tratamento que exigirem o consentimento do titular, a este devera
ser dada a oportunidade de ndo fornecer o consentimento. Nesses casos, as consequéncias do nao
fornecimento deverao ser informadas ao titular.

Revogacao do consentimento: garante ao titular o direito de revogar o consentimento,
impedindo assim a continuidade das atividades de tratamento realizadas unicamente com
fundamento nesta base legal.

8. Compartilhamento de Dados Pessoais com Terceiros

O Compartilhamento de Dados Pessoais podera ocorrer com entidades privadas, incluindo fornecedores e
prestadores de servigos em geral, bem como em relagdo a drgaos da administracdo publica. Alguns exemplos:

Armazenamento de Dados Pessoais em servigos de "cloud”;

Transferéncia de Dados Pessoais entre diferentes empresas de um mesmo grupo econémico;
Transferéncia de Dados Pessoais para empresas parceiras, a fim de executar servicos contratados
por clientes;

Envio de relagdo de colaboradores para fornecedores de beneficios;

Transferéncia de Dados Pessoais a autoridades/orgaos governamentais por decorréncia de obrigagoes
legais, regulatorias ou em casos de conflitos judiciais e/ou administrativos.

O Compartilhamento de Dados Pessoais com Terceiros devera ser classificado de acordo com o nivel de
criticidade da operacao, conforme tabela abaixo. Esta classificacao devera ser realizada pelo Encarregado
e/ou Comité de Privacidade, com o auxilio da area responsavel pelo tratamento do dado, quando necessario.

Nivel de Criticidade Operacoes de Compartilhamento
Baixo Quando ha compartilhamento de Dados Pessoais anonimizados ou
Pseudonimizado que ndo possibilitam a identificacdo de um titular de
dados.
Intermediario Quando ha compartilhamento de Dados Pessoais triviais, salvo se a

operacdo de compartilhamento envolver Dados Pessoais classificados nos
niveis Baixo, Alto ou Critico.

_ Quando ha transferéncia internacional de dados pessoais.

Alto Quando ha compartilhamento de (i) Dados Pessoais Sensiveis; (ii) Dados
Pessoais considerados confidenciais; efou (ii) Dados Pessoais de crianga
e/ou adolescente.

8.1. — Regras Gerais para as Atividades de Compartilhamento de Dados com Terceiros

Em regra, toda a atividade que envolva o Compartilhamento de Dados Pessoais com trabalhadores
terceirizados, parceiros comerciais, clientes, prestadores de servigos, fornecedores, entre outros, devera
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ser embasada em contrato ou aditivo contratual, sem prejuizo do compartilhamento com 6érgaos ou
entidades publicas para o atendimento as obrigagdes legais aplicaveis.

Os contratos devem contemplar clausulas que resguardem os direitos dos titulares e os interesses da
ALMEIDA SANTOS, relativos a privacidade e protecdo de dados pessoais, além de prever a
possibilidade de auditoria periddica. Deve-se, ainda, observar os requerimentos regulatorios do local de
recebimento dos dados compartilhados que deverao estar refletidos nos contratos firmados com
Terceiros.

8.2. — Decisao de Compartilhamento

A decisdo pelo Compartilhamento de Dados Pessoais com Terceiros devera considerar sua conformidade
com a LGPD, bem como as demais legislacoes aplicaveis e os procedimentos e politicas da ALMEIDA
SANTOS.

Sempre que o Compartilhamento de Dados Pessoais com Terceiros puder resultar em um alto risco ou
risco critico para o direito e liberdade do Titular, recomenda-se que seja realizado um Relatério de
Impacto pelo Encarregado, que devera verificar os seguintes topicos:

e Proposito/objetivo do compartilhamento;

» Dados Pessoais que a ALMEIDA SANTOS precisa compartilhar para atingir a finalidade pretendida;
» Metodologia a ser aplicada para a coleta dos referidos Dados Pessoais;

o Medidas a serem adotadas para garantir a seguranca dos Dados Pessoais;

« Indicar a possibilidade de atingir a finalidade indicada sem o compartilhamento dos Dados Pessoais
ou mediante sua respectiva anonimizacao;

e Indicar reflexos para a ALMEIDA SANTOS caso os Dados Pessoais nao sejam compartilhados;
e Indicar os riscos identificados pela area responsavel ao realizar o compartilhamento; e
e Indicar como os Dados Pessoais devem ser compartilhados.

8.3. — Formalizacao do Compartilhamento

A ALMEIDA SANTOS somente podera compartilhar Dados Pessoais com Terceiros mediante
fundamento em instrumento contratual devidamente aprovado e revisado pelo Departamento
competente, exceto nas hipdteses de obrigagdes legais ou regulatérias devidamente mapeadas e de
conhecimento da ALMEIDA SANTOS.

Alternativamente, podera ser sugerido um modelo de instrumento contratual ou modelo de clausulas
padronizadas a serem utilizadas no caso de compartilhamento com Terceiros, dispensando-se a revisao
posterior.

8.4. — Limitacdoes ao Compartilhamento

Na operacdo de Compartilhamento de Dados Pessoais com Terceiros, a ALMEIDA SANTOS devera
prever no instrumento contratual indicado no item “8.3" acima, que o Terceiro ndo podera:

o Desviar-se da finalidade previamente estabelecida junto ao titular e determinada pela ALMEIDA
SANTOS para utilizacdo dos dados pessoais; e
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e Divulgar ou realizar novo compartilhamento com Terceiros sem a prévia e expressa autorizacao da
ALMEIDA SANTOS.

Além disso, o Terceiro deve estar obrigado a atender as determinacoes da ALMEIDA SANTOS em
relacdo a como os Dados Pessoais serao tratados, bem como garantir o atendimento as eventuais
requisicoes dos Titulares como pedidos de informacao, exclusdo ou anonimizacao de seus dados
pessoais.

Ademais, a operacao de Compartilhamento de devera observar o seguinte:

e Compartilhamento de Dados Pessoais Sensiveis de Salde: Dados Pessoais que se referem a
saude do individuo ndo podem ser compartilhados com Terceiros com finalidade de se obter
vantagem econdmica; e

o Compartilhamento de Dado Pessoais de Criangas: Dados Pessoais de criancas até 12 (doze)
anos somente poderdo ser compartilhados com Terceiros mediante consentimento dos pais ou
responsaveis.

8.5. — Diligéncia
A ALMEIDA SANTOS deverda realizar diligéncias previamente e durante a operacao de
Compartilhamento, as quais ficardo a cargo do proprio Gestor da Area responsavel pelo

Compartilhamento, com o auxilio do CSI — Comité de Seguranca da Informagdo da ALMEIDA SANTOS,
se necessario.

Previamente ao Compartilhamento, é recomendavel a realizacdo de Avaliagdo de Terceiros pela
ALMEIDA SANTOS por meio de preenchimento de formulédrio préprio, cuja finalidade é avaliar a
maturidade do Terceiro em relacao a protecao de dados pessoais.

Para os fornecedores e/ou prestadores de servico da ALMEIDA SANTOS, recomenda-se uma avaliagao
ostensiva e a implementacao de métodos que visam garantir o monitoramento da conformidade deste
Terceiro através de medidas como:

e Conducao da Avaliacao de Terceiros e armazenamento dos resultados alcancados;
e Auditoria externa nos sistemas de seguranca aplicados pelo prestador de servico;

e Solicitagdo periddica de evidéncias sobre o estabelecimento, status e indicadores do programa de
privacidade;

o Celebragao de contrato, prevendo a relagao de Controlador de Dados e de Operador de Dados,
garantindo o cumprimento das determinacGes trazidas pela LGPD; e

e Solicitagao de evidéncias de condugao de treinamentos dos funcionarios responsaveis pelo manuseio
dos Dados Pessoais.

8.6. — Evidéncias

O Encarregado da ALMEIDA SANTOS poderd encaminhar o registro das operagdes de
Compartilhamento, contemplando a respectiva Base Legal, bem como o procedimento de Avaliagao de
Terceiros.
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9. Canais de Comunicacao

Para o esclarecimento de duvidas, entre em contato pelo e-mail privacidade@almeidasantos.com.br
O cumprimento desta Politica € de suma importancia e dever de todos. Em caso de ndao observancia desta
Politica, favor reportar imediatamente ao Comité CSI através do e-mail csi@almeidasantos.com.br

10. DisposicOes Gerais

A presente Politica foi aprovada em 19 de Outubro de 2021 e permanecera vigente por prazo indeterminado.

Controle de Atualizacdo

Versao Data Alteracdes
01 19/10/2021 Versao inicial
02 19/10/2025 Versao Revisada
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